




سلسلة دروس ال Le:‏ 


الدرس 4 
ترك صفحات في مستند ۷0۲۵ بدون ترقیم 


شرح وإعداد كريم الجنابي 





FOR U M. ZY ZOO MI.NET‏ الرحزه بلح 


مرهبا بكل أعضاء وزوار المنتدى الكرام 


FORUM.AYAOOM.HET 





سلسله دروس ال ۷0۴8(5 
الدرس 4 
ترك صفحات في مستند 010/لا بدون ترفيم 
نلتقيكم باذن الله بدرس جديد 
هو كيفية ترك صفحات من مستند الوورد بدون ترقيم او اخفاء رقم الصفحة 
اليوم سنشرح ثلاثة طرق بهذا الموضوع 
الطريقتين الاولى والثانية بسيطة وسهلة ولكن وي ارد اميه 
ولكن تسلسل المستند لم يتغير فقط تم اخفاء الرقم يعني نخفي رقم الصفحة 20 مثلا ولكن تب تبقى الصفحة التي تليها 21 
اما الطريقة الثالثة فهي ازالة رقم الصفحة وتأخذ رقمها الصفحة التي تليها مثلا نزيل رقم صفحة 15 والصفحة التي تليها 
سيكون رقمها 15وتبقى هي بدون رقم ويستمر تسلسل باقي الصفحات 
الدرس هديتي المتواضعة للاخ حسين 
@النموشى 


نبدأ على بركة الله وتوفيقه 


الظريقة الاولى 
استخدام مربع نص لإخفاء رقم الصفحة 
من ادراج ثم مربع نص ثم نقوم باختيار احد المربعات 


ين سطر التوقيع 7 
كا التاريخ والوقت | 
الاستهلالية - اققا كان ٠‏ 








رة rg‏ أشكال SmartArt‏ #شتفط لشتطة ازتعاطظ إحمازة ‏ إجمعاد الرس 
ر شفااشفة  ”‏ تسهدض. شترحتهية تزاققى ۳ 
1 ونت وات تو#جحسيعتياة 


ت 


مربع نص 
اختبار احد الاشكال 





اقباس إطارات متكالية 





اعباس اقواس اقباس اقواس ۲ الأعياس التجوم 
اا هزيد هن مربعات النصسى هن تتجه.عمة0 
الغا رسم مربع نس 


ا 


REE 
را‎ 
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ثم نقوم بتفريغ ما بداخل مربع النص بالتعليم على النص وثم ازالته 


مواضمجع - Microsoft Word‏ آخ وات 00 









ضر اس اه صر ae‏ سک کے 


لك تسبقة الشكل - 


هر اعد 
> | #ها الصعتطط العمقص علب اللا كان > 


> | “يك ایر الت ایت کار > 


ليطظ انتحص صعحبت 





انساط االلتء اال 





تم تفريغ النص من الكتابة الموجوده بداخله 


مواضيع - Microsoft Word‏ آذدوات الرسيم 
هر اسعللفات: صر اجج ل کے ETE‏ 







ج تخطيط الصفحة 
١ > |‏ | ج ات م 
محادذاة التص ۴ 
”< | 29 إنشاء ارتباط 


1 مقت الث >( 


مراجع 
A A nz (4 O‏ 


اليب تاثيرات الأشكال + 


SRP 


WordArt bLarl‏ ا تحص 


E 


أعماط الاش كال 


تم 
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الان نقوم بسحب المربع ونضعه فوق رقم الصفحه 
ولكن بقيت حدود مربع النص ظاهره ويجب ازالتها 
معو 


مواضيع - تعمثيا Mıcrosoît‏ 








طيط ااال عة مزاجع هر لته صر اج ل کے 










ت 
العمل r‏ 


٠ ”‏ ]| اتات القصص + 


ظ د 2 ( 
| ا 5 د ای لہ" 8 ف ا مادا االقص + ي 
= ) لا ر ا ك الصو 
E ۳‏ لموضع 


اف تأثيرات االاشكال > | ® إتشاء ارتیاط 











أقصاط الاش كاله 





RUM. ZYZOOM. NET 


نزيل حدود مربع النص باختيار المخطط التفصيلي للشكل 
ومن ثم نختار ب ت 


Microsoft Vor - «a مواتخ‎ 





صر جحي رالرى ا 







yeye E‏ 2ے 
E E GE E E E‏ 


آلو اسه واا یمک 


1 یت ق و 





55-2-0707 
لاز الة الحد الخار جي لمريع التص 


شع" | الوامه إلضاكيت ET‏ ا سے AN: mm.‏ 





االلهيزته 


CP EEEN 


ESFOR UOM.ZYZOOM-NET 
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تم اخفاء رقم الصفحة 
ولكن وكما وضحت سابقا ان تسلسل الصفحات لم يتغير فالصفحة التي تليها بقيت على نفس الرقم 
وتم فقط اخفاء رقم الصفحة 
الطريقة الثانية 


وهي باضافة احد الاشكال الموجوده في برنامج الوورد 
من ادراج ثم اشكال ثم اختيار احد الاشكال الموجوده في القائمة المنسدلة 


gE Microsoft Vor - صسواضيس‎ 


مراع از خط يط . ١‏ الس فحت 


i" SBE LY E 









/7 جك :2ه سس"‎ E E DD O DY جل ل‎ E 
KC KSEE; EEE 
: 9 ar ary 77 E FEE 
ESFOR چ 5 کے السام لكام اکا تھے ت ت س سے ا‎ 
كان‎ HAM AM انبر‎ 
نصح الماوس في الصفحة فتظهر لنا علامة+‎ 
ثم نقوم بسحب الماوس لغرض ظهور الشكل الذي تم اختياره‎ 
أذوات الرسم‎ Microsoft Vor - مواضيع‎ 
وت طا وط إا لص شحت صر اسع سر اا ل هر اإجحصهة م کے‎ zl 













للك تحبقة الشكل - ّ 
+ | ا المخطط العقصيلي. للشكل - ا 1 ۴ # اة ال 
> | ي اترات الاش کال > e‏ اا + 

أتماط االاش كاله 






$REENM 


ESFORUOM.ZYZOOM.NET 
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نقوم بتفريغ تعبئة الشكل من اللون الموجود بداخله 
باختيار الشكل الموجود كما في الصورة 


Microsoft Word - ga›†lgn‏ آأذوات _الرتسط 
ا 










مراجع صر اس ات صر اسه رک اتقسميق » 
ء | اش تعبقة الشكل > 2 

- | بإ المخطط العفقصيلي. للشكل + ۱ 1 
> | کک اترات الات کان + 


اتمااط الاش كال 





> 
5 
1 
جل 
5 
I‏ 
ا 





ثم تقريغ تعبنة الشكل 
باختيار هذا الشكل 













2722 


ESFORUM.ZYLOOM.NET 


بعد افراغ الشكل نقوم بسحبه فوق رقم الصفحة لغرض اخفاء الرقم 
ولكن علينا ازالة حدود الشكل 
مواضيع - Microsoft Word‏ آأذوات 0 
صراجع سر اس اكات صر اجحصت قر کی : 8 
افك تحيتة الشكل - E‏ 
- | ها المخطط العقصيلى للشكل > NÎ‏ 
> | يب تاتيرات: الاشكال + س 


اط الا كالء 


راج e‏ طا وط ا الہ تھ 


5)) 








سحب الشكل فوق رقم الصفحة ليتم اخفار الرقم 





عر 
و 
2 
a‏ 
2 
5 








| 1 
3 





146 22+ 


1217 ص 1لا (0 11م 1 






FORUM. 
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ولازالة حدود الشكل 
من المخطط التفصيلي للشكل نختار بلا مخطط تفصيلي 
وبهذا قد تم اخفاء رقم الصفحة 










مواضمع - Microsoft VWord‏ 
= طا وط |االسی عه مراجع صر ای لته صر اسه کل ر 


فك تسبقة الشكل + 
#ما ١١‏ 





TET" E‏ ا 
E‏ 8 8 812 11 !117 1213 اك چ 


آلوات كبا سيت 


- = e 


FORUM.ZVZOOM.NET 


وكما نوهت سابقا ان تسلسل المستند سيبقى كما هو فقط اخفينا رقم الصفحة 
الطريقة الثالثة 
وهي ازالة رقم الصفحة نهائيا 
ويتغير تسلسل الصفحات بحيث ان الصفحة التي تلي الصفحة. الخالية من الرقم ستاخذ تسلسلها 
وهذه الطريقة ليست سهلة ويجب اتباع الخطوات بدقة 
اذا اردنا مثلا ان نحذف رقم الصفحة 15 نضغط كاوس في الي ريا 
ثم من ٍ من تخطيط الصفحة نختار فواصل ومن ثم نختار الضفحة التالية 


اإلحر الج وت واا ےط إا االو تو دده EB)‏ صو اچڪ ET E‏ لاذ عمد تااس سک پو کے 


فخها هاا 56 ڪس 























كيو الا لے ١‏ الجا س 
و م اا ت ع هه االلح چ تمه ج ج د E‏ اال تھے 
ج االلع ج قمعت لا ححح ا اااللح ضحد االح اللهك . 


]اسک ااس ك إإللج , ردك االاحخصےے الل جه مء الج حاص لے EET‏ 
ي الل صود االحااالج . 





م تالاحل , الاج کج اإلطلج صد االلج ك طط ج الج م كس 
و همم ے ااال تتقحكح :2 ... 


حك د و حيت. 
الحم الح تالاحل , حك الطلج جمد االلت خخ هج االجح وه فجے 
ااال“ كجة االلحاالية االلصر تقصههة بر قمر زجج . 


جهھ خی ت مھ 


إلدم الج خااے لے ج كج االطظج جيد. االلج خطج االو م سے 
|| الس خت حجة االحاالىة ااالضم جخ جة رم قير كن لمعيه 


BF E EEN 


Yt ALOPOY NT. N FEY‏ 11 1 طلا 
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نذهب الى الصفحة 15 ونضغط في تذييل الصفحة ليظهر لنا التذييل 
ثم نختار ارتباط بالسابق لازالة كلمة كالسابق 


a 1اآنانانة 1 1ناكان) :]لاك‎ ¬ LOCUMIENTLL 
اللخ تانتاف ت‎ 







ل الصفضحة هر اججع هر الات صر ااجأحصة ا 


52 | كا كا 


E‏ اقصاصة | الأتفقال ارح جال 
الفعتة )الله الور اسي )الج العتععالل 










لا السابق 


وكا العالي 
33ا 


صفحة أولى مخعلقة 52 راس من أعلى: ١.56‏ سنصر ا 
االصقحات القردية والزوجية المخةاقة ر تقييال من اأسقل: أتكنآ ا ص 


| إظهار تص المسععد ق إحراج علامة العبويب صحادذاة 









نفصل صفحة رقم 5بالضخط على خيار ارتباط بالسابق 
لازالة كلمة كالسايق من الصفحة 





NET‏ ا 1 ١1151‏ غلا 


تم ازالة الكلمة وهو لغرض فصل هذه الصفحة 


YO - DOCUMENT‏ 1 أ نكن ارام آادذوات الراتس: دوا لتدذاتتل 









r‏ ا عل هر اجع هر ناته صر اعد ا 














چ > واا السابق صفحة أولى محعلقة 3 رامن صن كك 1.6 سضر 
كذ العالى الصقحات القردية والزوجية المخعلفة | :+ تتييل من أسقل: ١.٣٥‏ سم + 
قصاصة الاتققال الاتعقاال د 
قعية إلى الرس إلى التدييل ارتباط بالسابيق | ا إطعار ص السسعتد [ها] إحراج علامة العبويب محاداخ 


خمابر انه 


تم ازالة كلمة كالسابق 





< RE Emp 


RUNT. EYZOOM N NET 
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ثم نضغط بالماوس في الصفحة رقم 15 
ومن تبويب تخطيط الصفحة نختار فواصل ثم نختار الصفحة التالية 
Microsoft VWord - Docurmentl‏ 








ر امسسة ات كح | الصنوضع الفقاقه إحصار ا إلى 
۴ قد ح ين ت ماف 15 ا = = ج سے 
2 | أ ووو > لتر > | حم بسد: ١١|‏ - التص, المااتر التاق 
k=‏ تحديد التقطة القعي ددع ج د ] ال فة E 5 ge‏ 
بحلا | واالقجے قعنا عنقتتها الصقفحة العالية . کے ی i‏ کہ ت 





مسو هه 0 
إاشارة إلى يدء التص الذي يلي قاصل الأحعمهدة 
قي العمود الغالى. 


االقتياك. االقصى 


قصل التص الموجهد حول الكاقعات على صقحات ثم يعدم الماوس شي ET‏ 415 
نخ 










ويب صثل القسهية التهضمجية صن القص. 


إحراح قاصل المقاطع وبدء المقطع الحديد قى 





تقسى الصفحة. 


. االصقحة الغالية السرقكقهة بورقهر زوجي‎ ١ 


کڪ صفحة قردية 
کک إحراح قاصل مقاطع وبدء االمقطح الحديد شج 
حدق 1 الصفححة العغالية الصعرقهة يرقم هردحكه. = ١‏ 






احجان 


ESFORUM.ZYZOOM:.NET 





ثم نذهب الى صفحة 16 نضغط في اسفل الصفحة ونقوم باختيار ارتباط بالسابق 
لازالة كلمة كالسابق لفصلها عن صفحة 15 


Microsoft VYWord - اهنا‎ 1 










الصتعحت صر اججحع صر الرس اله صر اجه عسو کے 

















ةد لها لكر 1 ١:‏ هلكا السابق صفحة أولى محكعلقة ا لل كوا دس 2 
د Firs EEE‏ حلكا العالى الصفقحاته القردية والرزوجية المحعلقة + تقييل من أسقل: | 1.2886 سمس + 
جرة قصاصة االاتعقلال االاتعشااله أ 
ووه اللو اللو اسم ]الى , االقتيعال, ْ إظهار قحى, اااستتسمقفقت 






Ê |‏ إحراج علامة التبهيب محاداة 
ج الو له 





ثم ازالة كلمة كالسابق من صفحة 16 







م 
CREE‏ 


RERHUNT. ZY LOONT.N ET 
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الان نعود الى الصفحة 15 ونزيل رقم الصفح بالتعليم عليه ثم مسح 


TEI ا‎ Microsoft Word - Document1l 










مراجع صر اس اه صر اسه ار 













1 ا السابق صفحة أولى مختلقة راس من آعلی: 1١16|‏ سم 
- ۰ وکا القالی الصفحات القردية والزوجية المخعلقة ٠‏ ل تذييل من أسفل: أه1.!ا سم 2 









الات قال الأتعقال: 


إلى الراس إلى زددير شلا ارتباط بالسايق إظهار تص المستتد آ2 إحراج علامة التبويب محاذاة 


الموضع 


0 2-101 


حراس الصقحة -مقطع * 





تم ازالة رقم الصفحة 15 
لصفحة مراجع مراسلات: مراحصة عرض تيمر ب 
م 3 »لك السابيق صفحة أولى مختلقة + .ا راس هن أعتلى: ۵ سم ب ١‏ 
| الع کے ك1 واا التالی الصقحات الفردية والزوجية المختلفة | ا تذييل من أسقل: ١.56|‏ سم + 
دة قصاصة | الاتعقال الاتتقال Êl‏ | | ْ ل 
قتية | إلى الراس إلى التتيلر > ارتباط بالسايق | إطهار تص المسفقد ك إحراج علامة التبوبب محاذاة 
تتفل خیارات الموضع 





:كلا ١‏ ا ٠١ظلا'‏ ا ٠17٠‏ ا ٠‏ 








ص هلها 
3 217 


15 RUM.ZYZOOM.NET 
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الان نذهب الى الصفحة 16 ونعلم على الرقم 
ثم من رقم الصفحة نختار تنسيق ارقام الصفحات 


EI TTL Microsoft Word = Documwenitl 7| م‎ 5 > 








الصفقحة الرتليمسية 





تخطيط الصفحة صراجع راس لات قراجعة عرض تصضيمر 













]ا 3 1 كذ م 2 Î‏ يلكا السابق صفحة أولى مخحلفة | ل رأس من أعدى: .ا 
وا التالی ]ا الصفحات القردية والزوجية المتعلقة | :9 تذبيل هن أسفل: ٠.۲١‏ د 
ل MEYI EWI‏ 








جر رکچ مار 





واا س إلى النذييل لقلا نرتباط بالسابق | [/آ] إظهار نص المستتد إدراج علامة العبويب محاذاة # 


نذ هب الى الصفحة 16 
نعلم على الرقم 16 


e‏ ) ثم من ادراج نختار رقم الصفحة 
ge ٣‏ ب يت 2 ي 
11 نم تنسيق ارقام الصفحات 


إزالة أرقامر الصيفحات 


.011 اك كه 11151 غلا 





ثم نختاں بدء الترقیم ب 15ثم موافق 
وذلك ليكون رقم 15 بدل رقم 16 ثم تاخذ الصفحات تسلسلاتها 








0 آدوات,الرآتس‎ Microsoft Word - Document1 
يت اراج خط يط ا الس عة مصراجحع صر اس الاه صر اجحصة عرص ای نو ار‎ 
كك »لكا السابيق | صفحة أولى محعلقة + رأس من أعلى د صا س‎ Î a E E 5 
١.؟0هأ لا +لكا القاالى | الصقحات القردية والزوجية المخعلقة | +أك] تذييل من أسقل:‎ 
القاريخ الأجراع صورة) قصاصة االاتعقال التتعقاك دع‎ 
واالهقت. السريبحة + قوھ الى اللو لاسي الم العتييل الوتماط بالسابة. ا إظهار تحى, الستسيقتقت احراج عقملاصة الفمونييه صحاداج‎ 
تتقل مالو اہ الصعصضع‎ 
1ك‎ E EUG AIIA IMA ISAO ا ا 91 ا ا‎ 8 ١ ا دم انرا‎ ١5 ١ 1 ١ 5 ١ ا‎ ١ 4 ١ ا ا‎ IAI 1 | 0-2 Tl 
' ححمةء ا نخد 1+6 يوم كلا‎ | ٠111-0 ا ا و لا كانت لدت ل . 5 ' نا ا ل ع1‎ 




















ثم نعلم على بدء الترقيم 

0 ونختار رقم 15. 
د وهو رقم الصفحة المتروكة بدون رقم 
امستخدام القاصل: - صت | ١‏ 


I «1-1 » أصقلة‎ 


Na 
-_ متابعة من المقطع السابق حر‎ )( 


)]2 | a ابت‎ 








مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 








2O21 FOR U M-.Z¥Y ZLOOMI.NEFT 


15 كما في الصوره اصبح رقم الصفحة 16 هو‎ 
EFO E TTT EFE MICTOSOTT OFA - DOCUMENT L 


تت طا وط ااال فة اسزاجع اضر هت ار ا اتص تن نار 





وکا االسابة صفحة أولى متعلقة ی خد فة اصن 2ا 
حك العالى الصقحات القردية والزوجية المخعلفة | + تذييل من أسقل: ١.١0‏ سم 2 ا 
الاتتقاله الانتقال ١ a2‏ 
إلى الراسن إلى القتييل ارتياط بالسابق | أ إظهار تص الصمسعقد 5 إخراج سلاصة العموييه صحادذاة 








وهذه صورة لتسلسل المستند وتظهر الصفحة الخالية من الرقم داخل المستند 







|| اه 2 > 0 | Microsoft Word - Document1‏ 
مك ا االصقحة الراليسية اتراج تعتطيط الصفدة مراجع مراسلات: شر اعتسف سرض 
ي قس 1 -أخق و ا وقر- | 84 | :2 - ج 
8 م س أساسى) لقث - 1١|‏ - م كم | هه - | 89 | :2 - إ- * لكك »: | !14 ؟ || نيج هوز | ابد هوز 
ب 3 1ن چ ا | 
لصفا کے بس ا -H "û e U 7F B‏ ال عدي | الاي 


اة - ص 


دا 
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<١‏ ويب © نز هن ه ضعي جم جك FOR U‏ الرحزه بلح 


وهده صوره اخرى للتوصيح 
1211 الاعوانا = MHETOSOTE VONO‏ 


إقراج تتطيظظ !! الهصشهححة صر اجوي صراصالات مر اللحكةه حدر كس 
س أساسى) لوامم - |10 > اكه كم |اهش- | | :ت - بج - *جت- | 32 5ك | [93 سد | 1 | ه 


8 7 [ة - صطه ,4د تمر | واوا - ^ - إلى - = عه - | 22- ا - 3ن - 


بال" قباد عموات 31 وات ؟ 





أقصاط 


خالية من الترقيم 








2# 
جد“ 
00 


١ 
qum] 





انتهت الطريقة الثالثة ونتمنى الفائدة والتوفيق للجميع 
الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 
ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأً 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
OUT. ZyZDOMI.NEÎ ) IOFUM.Zy ZOD MI.NEÎ‏ 





الموضوع في منتديات زيزوووم 
سلسلة دروس ال / 80 الدرس 4 / ترك صفحات فى مستند ۵١٥س‏ بدو ترقيم 
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